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Bewerbung im Bereich Kundenbuchhaltung 
 
 
Sehr geehrte Frau Nitsch! 
 
Sie suchen für Ihr Team eine einsatzfreudige Hak-Absolventin, die großes Inte-
resse für Rechnungswesen, sehr gutes Englisch und gute PC-Praxis mitbringt. 
Eine meiner Stärken ist das sichere Anwenden der MS-Office Programme und 
daher bin ich überzeugt, dass ich in diesem Bereich Ihrem Anforderungsprofil 
entspreche. Ich bin auch gerne bereit meine Sprachkenntnisse an Fortbildungs-
kursen in meiner Freizeit zu verbessern. Sie beschreiben in Ihrer Anzeige einen 
Arbeitsbereich, der mich sehr interessiert und meinen Fähigkeiten entspricht. 
 
Obwohl ich durch meine schulische Ausbildung über keinerlei Berufserfahrung 
verfüge, bin ich sicher, dass ich mich in kürzester Zeit in die Tätigkeiten Ihres 
Unternehmens einarbeiten werde. 
 
Derzeit besuche ich den 5. Jahrgang der Handelsakademie Zwettl, den ich vor-
aussichtlich im Juni dJ mit der Reife- und Diplomprüfung abschließe. 
 
Nähere Angaben zu meiner Person erfahren Sie aus dem beigelegten Lebens-
lauf. 
 
Sollten Sie an meiner Bewerbung interessiert sein, so freue ich mich auf eine 
Nachricht bzw. Vorstellungsgespräch in den nächsten Tagen. 
 
Freundliche Grüße Beilagen 
 Lebenslauf 
 Zeugnisse 
Verena Fuchs 
 
 


